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FUNCIONES FINANCIERAS 
 

Objetivo: Que al finalizar el tema el participante sea capaz de utilizar 
funciones financieras en tablas de Excel 2010. 

 
 

 

DEFINICIÓN 
 

Dada la importancia que posee el estudio de las finanzas en ámbito 
académico, toma especial interés el manejo de dichos  conceptos de forma 
ágil, para conseguir rapidez y precisión en el análisis. La forma más 
rápida de conseguir dicho objetivo es a través de la aplicación de 
finanzas en una hoja de cálculo, para el caso, Excel. 
Excel es una de las herramientas más potentes para trabajar con 
información y cálculos financieros, ofrece una amplia gama de funciones 
prediseñadas que te ayudarán a realizar tareas sencillas con relación a 
tus finanzas. 
Las funciones financieras calculan información financiera como, por 
ejemplo, el valor neto presente y pagos. Por ejemplo, puede calcular los 
pagos mensuales requeridos para comprar un auto a una determinada 
tasa de interés. 
Entre las funciones que se realizarán en el módulo se encuentran: VF, 
VA, PAGO, TASA, NPER, TIR, SLN. Las cuales se desarrollarán con 
ejercicios prácticos para cada una de las funciones. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



FUNCIÓN FINANCIERA VF 
 

Permite calcular VF a partir del Capital o del VA. También sirve para 
calcular el valor de VF indicando si es cuota anticipada (tipo=1) o vencida 
(tipo=0). Si lo que queremos calcular es VF a partir de VA omitimos el 
valor del Capital; si la cuota es vencida, omitimos el valor tipo. 
Devuelve el valor futuro (VF) de la inversión, equivalente a los pagos 
periódicos uniformes a una tasa de interés constante. 

 

Sintaxis: 
VF(tasa,Nper,pago,va,tipo) 
El resultado proporcionado por esta función lo obtenemos también con la 
siguiente fórmula: 

 

EJERCICIO DE APLICACIÓN DE LA FUNCIÓN VF 
 

1. Abra Microsoft Excel 2010 y digite el siguiente enunciado: “Si 
ahorramos $350.00 mensuales en un banco que paga el 18% 
nominal anual y deseamos saber cuánto dinero  tendremos ahorrado 
al final de los 3 años” 

 

2. Digitar a continuación la siguiente tabla y aplicar la función VF en 
la celda G8. El resultado deberá ser el siguiente: 

 

Solución: 
C = 350, n = (3*12) = 36, i = 0.015 (0.18/12), VF =? 

Guardar el archivo con el nombre: FUNCIONES FINANCIERAS



3. FUNCIÓN FINANCIERA VA 

Permite calcular VA a partir del Capital o de VF. También sirve para 
calcular el valor de VF indicando si es cuota anticipada (tipo=1) o vencida 
(tipo=0). Para calcular VA a partir de VF, omitir el valor del Capital; y 
cuando operemos con cuotas vencidas, omitir el valor tipo. Devuelve el 
valor actual de la inversión. 
El valor actual (VA) es la suma de una serie de pagos a futuro. Por 
ejemplo, cuando pedimos dinero prestado, la cantidad del préstamo es el 
valor actual para el prestamista. Esta función conserva las mismas 
observaciones efectuadas para VF. 

 

Sintaxis: 
VA(tasa,nper,pago,vf,tipo) 

 

El resultado proporcionado por esta función lo 
obtenemos también con la siguiente fórmula: 

 

EJERCICIO DE APLICACIÓN DE LA FUNCIÓN VA 
1. Digite en una nueva hoja de cálculo el siguiente enunciado: “Si 

ahorramos $350.00 mensuales durante 3 años en un banco que paga 
el 18% nominal anual y deseamos saber cuánto representan estas 
mensualidades al día de hoy” 

2. Digitar a continuación la siguiente tabla y aplicar la función VA en la 
celda G8. El resultado deberá ser el siguiente: 

 

Solución: 
C = 350, n = (3*12) = 36, i = 0.015 (0.18/12), VA =? 

3. Guardar el archivo: FUNCIONES FINANCIERAS 
 

 



FUNCIÓN FINANCIERA PAGO 
 

PAGO(tasa,Nper,va,vf,tipo) 

 

Sugerencia: Para encontrar la cantidad total pagada durante el período 
del préstamo, multiplique el valor devuelto por PAGO por el argumento 
Nper. 
El resultado proporcionado por esta función lo 
obtenemos también con la siguiente fórmula: 

 

EJERCICIO DE APLICACIÓN DE LA FUNCIÓN PAGO 
 

1. Digite en una nueva hoja de cálculo el siguiente enunciado: 
“Obtenemos un crédito de $10,000 para su pago en 24 cuotas 
trimestrales iguales, a la tasa nominal anual de 36% por trimestre 
vencido” 

 

2. Digitar a continuación la siguiente tabla y aplicar la función PAGO 
en la celda G8. El resultado deberá ser el siguiente: 

 

Solución: 
VA = 10000, n = 24, i = (0.36/12) = 0.03, PAGO = ? 

Guardar el archivo: FUNCIONES FINANCIERAS 



 

FUNCIÓN FINANCIERA TASA 

Devuelve la tasa de interés por período de la anualidad. La TASA es 
calculada por iteración y puede tener cero o más soluciones. Si los 
resultados sucesivos de TASA no convergen dentro de 0.0000001 después 
de 20 iteraciones, TASA devuelve el valor de error #¡NUM!. Con esta 
función es posible calcular la tasa de interés, combinando no sólo VA y VF, 
sino también VA y C, C y VF y VA, C y VF. Por ser la tasa del período 
tiene la característica de ser simultáneamente nominal y efectiva, para 
convertir ésta tasa en tasa anual debe tenerse cuidado con la fórmula 
utilizada, dependiendo de qué tasa queremos calcular: la tasa nominal 
o la tasa efectiva anual (TEA). 
Sintaxis: 
TASA(Nper,Pago,Va,Vf,Tipo,Estimar) 
Función utilizada para calcular la tasa periódica de las anualidades. No 
existen fórmulas para obtener la tasa de las anualidades. 

 

EJERCICIO DE APLICACIÓN DE LA FUNCIÓN TASA 
 

1. Digite en una nueva hoja de cálculo el siguiente enunciado: 
“Obtenemos un crédito de $5,000 para su pago en 5  cuotas iguales, 
con un pago por cuota de $1250. ¿Cuál en la tasa de interés?” 

2. Digitar a continuación la siguiente tabla y aplicar la función TASA 
en la celda G8. El resultado deberá ser el siguiente: 

 

Solución:VA = 10000, n = 24, i = (0.36/12) = 0.03, PAGO =?  
FUNCIÓN FINANCIERA NPER 



 

Devuelve la cantidad de períodos que debe tener la inversión para que 
sea equivalente a la serie de pagos periódicos iguales. 

 

Sintaxis 
NPER(tasa, pago, va, vf, tipo) 
La unidad de tiempo consignada en la función Nper debe ser la misma 
que la utilizada en la tasa de interés. 

 

El resultado proporcionado por esta función lo obtenemos también  con 
las siguientes fórmulas, según los casos: 

 
 

 

 

 

 

 

 

EJERCICIO DE APLICACIÓN DE LA FUNCIÓN NPER 
 

1. Digite en una nueva hoja de cálculo el siguiente enunciado: 
“Obtenemos un crédito de $93,345.50 para su pago con una tasa de 
interés real del 6%, con un pago por cuota de $14,000.00. 
¿Cuál en la cantidad de pagos que se deben de realizar?” 

2. Digitar a continuación la siguiente tabla y aplicar la función TASA 
en la celda G8. El resultado deberá ser el siguiente: 

 



 

 

Solución: 
i =0.06; C = 14000; VA = 93345.50; n =? 

 

3. Guardar el archivo: FUNCIONES FINANCIERAS 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
FUNCIÓN FINANCIERA TIR 

 

Devuelve la tasa interna de retorno (tasa de rentabilidad) de los flujos de 
caja representados por los números del argumento valores. Estos flujos 
de caja no son constantes, como en las anualidades. Sin embargo, los 
flujos de caja deben ocurrir en intervalos regulares, como meses o años. 
La tasa interna de retorno equivale a la tasa de interés producida por un 
proyecto de inversión con pagos (valores negativos) e ingresos (valores 
positivos) que ocurren en períodos regulares. 

 

Sintaxis 
TIR(valores,estimar) 

 

Valores: Es una matriz o una referencia a celdas que contienen los 
números para los cuales desea calcular la tasa interna de retorno. 

1. El argumento valores debe contener al menos un valor positivo y 
uno negativo para calcular la tasa interna de retorno. 

2. TIR interpreta el orden de los flujos de caja siguiendo el orden del 
argumento valores. Asegúrese de introducir los valores de los pagos 
e ingresos en el orden correcto. 

3. Si un argumento matricial o de referencia contiene texto, valores 
lógicos o celdas vacías, esos valores se pasan por alto. 

 

Estimar: Es un número que el usuario estima que se aproximará al 
resultado de TIR. 

1. Microsoft Excel utiliza una técnica iterativa para el cálculo de TIR. 
Comenzando con el argumento estimar, TIR reitera el cálculo hasta 
que el resultado obtenido tenga una exactitud de 0,00001%. Si TIR 
no llega a un resultado después de 20 intentos, devuelve el valor 
de error #¡NUM! 

2. En la mayoría de los casos no necesita proporcionar el argumento 
estimar para el cálculo de TIR. Si se omite el argumento estimar, 
se supondrá que es 0,1 (10%). 

3. Si TIR devuelve el valor de error #¡NUM!, o si el valor no se 
aproxima a su estimación, realice un nuevo intento con un valor 
diferente de estimar. 

 
 
 



Observaciones 
 

TIR está íntimamente relacionado a VNA, la función valor neto actual. La 
tasa de retorno calculada por TIR es la tasa de interés correspondiente a 
un valor neto actual 0 (cero). La fórmula siguiente demuestra la relación 
entre VNA y TIR: 

 

VNA(TIR(B1:B6),B1:B6) es igual a 3,60E-08 [Dentro de la exactitud del 
cálculo TIR, el valor 3,60E-08 es en efecto 0 (cero).] 

 

EJERCICIO DE APLICACIÓN DE LA FUNCIÓN TIR 
 

1. Digite la siguiente tabla en una hoja de cálculo nueva: 
2. Calcular la celda C10 así: 

 

 



3. Calcular la celda C12 así:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



FUNCIÓN FINANCIERA SLN 
SLN(costo,valor_residual,vida) 

 

Costo: Es el costo inicial del bien. 
Valor_residual: Es el valor al final de la depreciación (también conocido 
como valor residual del bien). 
Vida: Es el número de períodos durante los cuales se produce la 
depreciación del bien (también conocido como la vida útil del bien). 

 

EJERCICIO DE APLICACIÓN DE LA FUNCIÓN SLN 
 

1. Digite en una nueva hoja de cálculo el siguiente enunciado: 
“Obtenemos un bien a un costo inicial de $30,000.00, el cual será 
depreciado por el método directo en 10 años. El valor residual del 
bien al final de su vida útil será de: $7,500.00 ¿Qué monto se 
depreciará anualmente?” 

2. Digitar a continuación la siguiente tabla y aplicar la función SLN en 
la celda E8. El resultado deberá ser el siguiente: 

 

 

Solución: 
Costo=30000, Valor_residual= 7500, Vida = 10, SLN =? 

3. Guardar el archivo: FUNCIONES FINANCIERAS 
 

 



 

EJERCICIO DE APLICACIÓN DE LAS FUNCIONES FINANCIERAS 
 

1. Crear en una hoja nueva del archivo FUNCIONES FINANCIERAS, 
la siguiente tabla: 

 

 

2. Digitar los datos del enunciado a partir de la celda D1, en la celda 
G9 digitar la fórmula: =$D$1. 

 

3. Insertar en la celda D4 la función PAGO como se muestra a 
continuación: 



 

 

 

 

4. Insertar en las celdas correspondientes a las fechas (C10:C27), 
fechas que inicien el primer día del presente mes y finalicen 18 
meses después. 

5. En la celda D10 digitar la fórmula: =$D$4 rellenar la serie de 
pagos. El resultado será: 

 



6. En la celda E10, ingresar la función: PAGOPRIN de la siguiente 
forma: 

 

 

 

7. En la celda F10, ingresar la función: PAGOINT de la siguiente 
forma: 

 

8. En la celda G10, ingresar la fórmula: =G9-E10 
 

9. Rellenar las series de la tabla para completar la tabla de la 
siguiente forma: 



 

 

 

Note que el saldo en la cuota No.18 es de $0.00 
10. Guardar el archivo: FUNCIONES FINANCIERAS 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



SUBTOTALES 
 

Objetivo: Que al finalizar el tema, el participante sea capaz de aplicar 
subtotales a una Tabla de Datos de Microsoft Excel. 

 

DEFINICIÓN 
Subtotales es una fórmula utilizada por Microsoft Excel con la cual se 
puede resumir datos automáticamente calculando valores de subtotales y 
de totales en una lista. Para usar los subtotales automáticos, la lista debe 
contener columnas rotuladas y debe estar ordenada en base a las 
columnas para las que desee calcular los subtotales. 

 

FUNCIONES DE RESUMEN PARA LISTAS CON SUBTOTALES 
 

Para resumir datos de una lista, puede utilizarse cualquiera de las 
siguientes funciones. Haga clic en la función que desee en el cuadro Usar 
función del cuadro de diálogo Subtotales (ficha Datos, comando 
Subtotal). 

   
 

  Use esta función: Para obtener:  

 Suma La suma de los valores de una lista. Esta es la función 
predeterminada para datos numéricos. 

 Cuenta El número de elementos de una lista. Esta es  la 
función predeterminada para datos no numéricos. 

 Promedio El promedio de los valores de la lista. 
 Max El valor más grande de una lista. 
 Min El valor más pequeño de una lista. 
 Producto El resultado de multiplicar todos los valores de una 

lista. 
 Contar números El número de registros o filas de una lista que 

contiene datos numéricos. 



Cuadro Para cada cambio en 

Especificará la columna que contiene los elementos o grupos por los que 
desea realizar el subtotal de los valores de las demás columnas. 

 

Cuadro Usar función 

Se utiliza para seleccionar la función resumen, que desea utilizar para 
realizar el subtotal de los valores 

 

Cuadro Agregar Subtotal a 

Se utiliza para activar una o más casillas para especificar las columnas 
que contienen los valores de los que desea obtener el subtotal. Los 
subtotales de estas columnas se calcularan a partir de las diferencias en 
los elementos de la columna seleccionada en el cuadro Para cada 
cambio en. 

 

APLICAR SUBTOTALES 
 

1. Abra Microsoft Excel y cree la siguiente tabla: 
 

 

2. Guarde el libro con el nombre Subtotal.xlsx 
3. Ordene la tabla en base al campo Grupo. 
4. Haga clic en una celda de la tabla. 
5. Haga clic en la ficha Datos. 
6. En el grupo Esquema de clic al comando Subtotal 



7. Se mostrará el cuadro de diálogo Subtotales 
8. En el cuadro Para cada cambio en: haga clic en el título del 

campo Grupo. (Deberá ser la misma columna por la que se haya 
ordenado la tabla en el paso 3). 

9. En el cuadro Usar función, seleccione la función Suma. 
 

10. En el cuadro Agregar subtotal a:, active la casilla de 
verificación de la columna Monto asignado. 

 

11. Haga clic en el botón Aceptar, la tabla quedará así: 

 



QUITAR SUBTOTALES 
 

En el archivo que posee Subtotales: 
1. Haga clic en una celda de la lista que 

contenga los subtotales 
2. Haga clic en la ficha Datos, luego en el 

comando Subtotal 
3. Haga clic en el botón Quitar todos 
4. La tabla volverá a su estado original: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



ANIDAR SUBTOTALES 
 

Para "anidar", o insertar subtotales de grupos más pequeños dentro de 
los grupos de subtotales existentes, primero deberá ordenar la lista en 
base a dos o más criterios. 

 

1. Abra el archivo Subtotales.xlsx 
2. Si posee algún subtotal, primero 

deberá quitarlo. 
3. Ordene la tabla en base al Campo 

Categoría de Empresa y luego por 
Grupo. 

4. Haga clic en una celda de la tabla. 
5. En la ficha Datos, haga clic en el 

comando Subtotales. 
6. En el cuadro Por cada cambio en 

seleccione el campo Categoría de 
Empresa. 

7. En el cuadro Usar  función, seleccione 
la función Suma. 

8. En el cuadro Agregar subtotal a:, 
active la casilla de verificación de la 
columna Monto asignado. 

9. De clic en Aceptar. 
10. Nuevamente de clic en el 

comando Subtotales. 
11. En el cuadro Por cada cambio 

en seleccione el campo Grupo 
12. En el cuadro Usar función, 

seleccione la función Promedio. 
13. En el cuadro Agregar subtotal 

a: desactive cualquier casilla que 
tenga activa y active únicamente la 
casilla Años de vida. 

14. Desactive la casilla de 
verificación Reemplazar subtotales 
actuales y, a continuación, haga clic 
en Aceptar. 

15. Los datos se mostrarán así: 



 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  

AGRUPAR ESQUEMA 
 

Un esquema podríamos definirlo como un resumen preciso que 
refleja los conceptos más importantes o de mayor trascendencia del 
documento esquematizado1. 

 

CREACIÓN AUTOMÁTICA DE ESQUEMAS 
1. Primero digitaremos la siguiente tabla. Solo recordar que los totales 

tendrán que obtenerse con fórmulas ya que la opción agrupar toma 
las celdas que poseen fórmulas, en especial  la suma. 

 

 

2. Luego seleccionamos la tabla (No seleccionar el titulo Agrupar 
Autoesquema). 

3. Clic en la Ficha Datos 
4. Clic en la opción Agrupar 
5. Clic en la opción Autoesquema 

 

 

Al final la tabla nos mostrará unas herramientas de agrupamiento arriba 
de las columnas, y a la par de las filas a la izquierda. El autoesquema se 
guía por las fórmulas de suma generalmente. La tabla quedará así: 

 

 

 

 



 

  

 

 

 

 

 

Y podemos agruparla por sus niveles y nos podría quedar así: 
 

 

 

 

AGRUPAR MANUALMENTE 
 

A diferencia de la agrupación Autoesquema, uno tiene que ir 
seleccionando las columnas o las filas. Una selección a la vez e indicar si 
es agrupación de fila o columna. 



 

  

Los pasos son 
A. Seleccionar las filas o columnas que se agruparán 
B. Ficha Datos 
C. Opción Agrupar 
D. De nuevo opción Agrupar. 
E. Indicar si agrupa fila o columnas. 



 

  

 

EJERCICIOS PRACTICO 1 
 

1. Con la tabla del ejercicio anterior primero quitará la agrupación 
con Autoesquema seleccionando la tabla. 

2. Ficha datos 
3. Opción Desagrupar 
4. Opción Borrar Esquema 
5. Ahora que la tabla esta como el principio. Ahora con la agrupación 

manual de los pasos anteriores dejar la tabla como ésta 
 

 



 

  

 

EJERCICIOS PRÁCTICO 2 
Cree la siguiente tabla en Excel y guárdela con el nombre de 
Esquema_subtotal.xlsx. Tome en cuenta que las columnas de Total 
deben de contener fórmulas. 

 

 

Aplique subtotales a la tabla a 
todas las columnas, 
exceptuando Zona y 
Municipio. Notará que aplica 
tres niveles de esquema 
correspondientes a cada zona. 
Agregue tres niveles en base a 
columnas de la siguiente forma: 
Los meses Enero, Febrero y 
Marzo  en  un  esquema  y  los 
meses Abril, Mayo y Junio en otro, 
también el Total General tendrá un nivel 
de esquema independiente. 

 

El resultado final será como se muestra en 
la siguiente figura: 

 



 

  

 

INSERTAR OBJETO 
 

Objetivo: 

Que al finalizar el tema el participante sea capaz de incrustar objetos en 
un libro de Microsoft Excel 2010. 

 
 

 

DEFINICIÓN 
Insertar el contenido de un archivo en un documento de modo que 
pueda ser modificado posteriormente usando la aplicación con la que 
creó el archivo de origen. 

 

CASO PRÁCTICO PARA INSERTAR UN OBJETO EN UNA HOJA DE 
CÁLCULO: 

 

Crear un vínculo con un documento existente 

 

1. Haga clic en la hoja de cálculo donde desee colocar el 
objeto vinculado. 

2. En ficha Insertar, haga clic en 
Objeto. 

3. En el cuadro de diálogo que se muestra haga clic en la ficha 
Crear de un archivo. 

4. En el cuadro Nombre de archivo, digite el nombre del archivo o 
haga clic en el botón Examinar para seleccionarlo en una lista. 

5. Buscar el archivo: Gráfico 
de Elementos En El 
Cuerpo Humano. o 
cualquier otro archivo a 
vincular 

6. Active la casilla de 
verificación Mostrar como 
icono. 

7. El resultado es el siguiente: 
 



 

  

 

8. Guardar el archivo con el nombre: Inserción de Objetos. 

Nota: Para mostrar el contenido, desactive la casilla de 

verificación 
Mostrar como icono. 

 

 

EJERCICIOS DE APLICACIÓN  

1. Crear un gráfico en Excel y copiarlo a una presentación de 
POWERPOINT. 

2. Almacenarla con el nombre: Presentación Gráfico de Elementos 

3. Vincular la presentación de POWERPOINT en el archivo: Inserción 
de Objetos. 

4. Mostrar el objeto como ícono. 

5. Guardar los cambios en el archivo. 



 

  

 

VINCULOS
 

OBJETIVO: 
Crear vínculos entre celdas, libros y objetos en un libro de Microsoft 
Excel 2010 

 

DEFINICIÓN: 
 

Un vínculo es una referencia a otro libro, que a veces se denomina 
referencia externa. También es posible establecer un vínculo con otro 
programa. A veces los vínculos de este tipo se denominan referencias 
remotas. Puesto que los datos de otro libro o programa pueden cambiar, 
dejando anticuados los datos del primer libro, existen opciones para 
controlar la actualización de los vínculos. 

 

 

CREAR UN VÍNCULO ENTRE CELDAS DE LA MISMA HOJA DE 
CÁLCULO O DEL MISMO LIBRO 

 

1. Haga clic en la celda que contiene los datos a los que desee 
vincular y, a continuación, haga clic en Copiar en la ficha Inicio. 

2. Haga clic ya sea en la misma hoja de cálculo o en otra, en la celda 
desde la que desee vincular y, a continuación, haga clic en Pegar. 

3. En la etiqueta que se muestra haga clic en Opciones de pegado 
 

 

 d sp  Pegar vínculo  



 

  

 

CREAR UN VÍNCULO ENTRE CELDAS DE LIBROS DIFERENTES 
 

1. Abra el libro que vaya a contener el vínculo (denominado el libro de 
destino) y el libro que contenga los datos con los que desee 
establecer el vínculo (denominado el libro de origen). 

 

2. En el libro de destino, haga clic en Guardar . 
3. Seleccione la celda o las celdas desde las cuales desee establecer 

el vínculo. 
4. Si crea una nueva fórmula, digite un signo igual (=). 

Si introduce el vínculo en otro lugar de la fórmula, digite el 
operador o función que debe preceder al vínculo. 

5. En el menú Ventana, haga clic en el nombre del libro de origen y, 
a continuación, en la hoja de cálculo que contenga las celdas con 
las que desee establecer el vínculo. 

6. Seleccione las celdas que desee vincular. 
7. Complete la fórmula. Una vez introducida la fórmula, presione 

ENTRAR. 
 

Objetos vinculados e incrustados en un documento 
 

CREAR UN VÍNCULO CON UN DOCUMENTO EXISTENTE 

 

1. Haga clic en la hoja de cálculo donde desee colocar el objeto 
vinculado. 

2. En ficha Insertar, haga clic en Objeto. 
3. Haga clic en la ficha Crear de un archivo. 
4. En el cuadro Nombre de archivo, digite el nombre del archivo o 

haga clic en Examinar para seleccionarlo en una lista. 
5. Active la casilla de verificación Vincular. 
6. Para mostrar el contenido, desactive la casilla de verificación 

Mostrar como icono. 
Si desea mostrarlo como un icono, active la casilla de   verificación 
Mostrar como icono. 



 

  

 



 

  

 

 

Nota: No es posible utilizar el comando Objeto de la ficha Insertar para 
insertar gráficos y algunos tipos de archivos. Para insertar un gráfico, elija 
del grupo Gráficos el tipo de gráfico que desea insertar. 

 

CREAR UNA REFERENCIA ENTRE CELDAS DE LA MISMA HOJA DE 
CÁLCULO O DE HOJAS DISTINTAS 

 

Las siguientes fórmulas contienen referencias relativas y nombres de 
otras celdas. La celda que contiene la fórmula se denomina celda 
dependiente cuando su valor depende de los valores de otras celdas. Por 
ejemplo, la celda B2 es una celda dependiente si contiene la fórmula 
=C2. 

 

Fórmula de ejemplo Acción 
=C2 Utiliza el valor de la celda C2 
=Hoja2!B2 Utiliza el valor de la celda B2 de Hoja2 
=Activo-Pasivo Resta la celda Pasivo de la celda Activo 

 

1. Haga clic en la celda en que desee introducir la fórmula. 
2. En la barra de fórmulas, digite = (signo igual). 
3. Siga uno de estos procedimientos: 

o Para crear una referencia, seleccione una celda, un rango de 
celdas, una ubicación de otra hoja de cálculo o una ubicación 
de otro libro. Puede arrastrar el borde de la selección de 
celdas para mover la selección, o bien arrastrar la esquina 
del borde para ampliar la selección. 

o Para crear una referencia a un rango con nombre, presione 
F3, seleccione el nombre en el cuadro Pegar nombre y 
haga clic en Aceptar. 

4. Presione la tecla ENTER. 
 

Establecer un vínculo con un nombre de otro libro 
 

Puede crear nombres descriptivos para representar una celda o un rango 
de celdas en otro libro. 



 

  

 

Establecer un vínculo con un nombre definido en otro libro 
 

1. Abra el libro que vaya a contener el vínculo (denominado el libro de 
destino) y el libro que contenga los datos con los que desee 
establecer el vínculo (denominado el libro de origen). 

 

2. En el libro de destino, haga clic en Guardar . 
3. Seleccione la celda o las celdas desde las cuales desee establecer 

el vínculo. Si crea una nueva fórmula, escriba un signo igual (=). 
 

Si introduce el vínculo en otro lugar de la fórmula, digite el 
operador o función que debe preceder al vínculo. 

 

4. En la Ficha Vista de clic en el comando Cambiar Ventanas, haga 
clic en el nombre del libro de origen y, a continuación, en la hoja 
de cálculo que contenga las celdas con las que desee establecer el 
vínculo. 

5. Presione F3 y seleccione el nombre con el que desee establecer el 
vínculo. 

 

Definir un nombre que haga referencia a las celdas de otro libro 
 

1. Abra el libro que vaya a contener el vínculo (denominado el libro de 
destino) y el libro que contenga los datos con los que desee 
establecer el vínculo (denominado el libro de origen). 

2. En el libro de destino elija la ficha Fórmulas, y luego el comando 
Asignar nombre 

 



 

  

 

 

3. En el cuadro Nombre, digite el nombre del vínculo. 



 

 

4. Borre el contenido del cuadro Hace referencia a y 
mantenga el cursor dentro del cuadro. 

 

Si el nombre es una fórmula, digítela y sitúe el cursor en la 
posición  donde  desee  colocar  el  vínculo.  Por  ejemplo,   
digite 
=SUMA() y sitúe el cursor entre los paréntesis. 

 

5. En la ficha Vista, haga clic en Cambiar ventanas y luego 
el nombre del libro de origen y, a continuación, en la hoja de 
cálculo que contenga las celdas con las que desee establecer 
el vínculo. 

6. Seleccione la celda o el rango de celdas con las que desee 
establecer el vínculo. 

7. En el cuadro de diálogo Nombre nuevo, haga clic en 
Aceptar. 

8. Ficha Fórmulas, comando Asignar nombre a un rango, 
opción Aplicar Nombres… y, a continuación, 

9. haga clic en 

Aceptar Ejercicio 

de Aplicación: 

1. Cree la siguiente tabla 
2. En la hoja 2 cree vínculos de la hoja 1 
3. Cree vínculos de otro libro a su libro actual. 
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