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FUNCIONES FINANCIERAS

Objetivo: Que al finalizar el tema el participante sea capaz de utilizar
funciones financieras en tablas de Excel 2010.

DEFINICION

Dada la importancia que posee el estudio de las finanzas en ambito
académico, toma especial interés el manejo de dichos conceptos de forma
agil, para conseguir rapidez y precision en el analisis. La forma mas
rapida de conseguir dicho objetivo es a través de la aplicacion de
finanzas en una hoja de célculo, para el caso, Excel.

Excel es una de las herramientas mas potentes para trabajar con
informacién y calculos financieros, ofrece una amplia gama de funciones
predisefiadas que te ayudaran a realizar tareas sencillas con relaciéon a
tus finanzas.

Las funciones financieras calculan informacién financiera como, por
ejemplo, el valor neto presente y pagos. Por ejemplo, puede calcular los
pagos mensuales requeridos para comprar un auto a una determinada
tasa de interés.

Entre las funciones que se realizaran en el médulo se encuentran: VF,
VA, PAGO, TASA, NPER, TIR, SLN. Las cuales se desarrollaran con
ejercicios practicos para cada una de las funciones.



FUNCION FINANCIERA VF

Permite calcular VF a partir del Capital o del VA. También sirve para
calcular el valor de VF indicando si es cuota anticipada (tipo=1) o vencida
(tipo=0). Si lo que queremos calcular es VF a partir de VA omitimos el
valor del Capital; si la cuota es vencida, omitimos el valor tipo.

Devuelve el valor futuro (VF) de la inversion, equivalente a los pagos
periddicos uniformes a una tasa de interés constante.

Sintaxis:

VF(tasa,Nper,pago,va,tipo)

El resultado proporcionado por esta funcién lo obtenemos también con la
siguiente formula:

(140" — 1]

L

VF=C

EJERCICIO DE APLICACION DE LA FUNCION VF

1. Abra Microsoft Excel 2010 y digite el siguiente enunciado: *“Si
ahorramos $350.00 mensuales en un banco que paga el 18%
nominal anual y deseamos saber cuanto dinero tendremos ahorrado
al final de los 3 anos”

2. Digitar a continuacion la siguiente tabla y aplicar la funcion VF en
la celda G8. El resultado debera ser el siguiente:

- x « £ -vF(88,C8,08)
A 8 c D E F 6 H ] K
1

Si ahorramos $350.00 mensuales en un banco que paga el 18%
nominal anual y deseamos saber cudnto dinero tendremos ahorrado al
| final de los 3 afios

ol s w

7 [ Tasa | neER | PAGO | vA | TIPO | VF I
8 | 0.015] 36/ 5 (350.00) | VF(88,C8,08) J

?

Argumentos de funcién

Solucion:
C =350, n = (3*12) = 36, i = 0.015 (0.18/12), VF =?

Guardar el archivo con el nombre: FUNCIONES FINANCIERAS



3. FUNCION FINANCIERA VA

Permite calcular VA a partir del Capital o de VF. También sirve para
calcular el valor de VF indicando si es cuota anticipada (tipo=1) o vencida
(tipo=0). Para calcular VA a partir de VF, omitir el valor del Capital; y
cuando operemos con cuotas vencidas, omitir el valor tipo. Devuelve el
valor actual de la inversion.

El valor actual (VA) es la suma de una serie de pagos a futuro. Por
ejemplo, cuando pedimos dinero prestado, la cantidad del préstamo es el
valor actual para el prestamista. Esta funcidn conserva las mismas
observaciones efectuadas para VF.

Sintaxis:
VA(tasa,nper,pago,Vvf,tipo)

(1+i"—1
i((1+i)")

El resultado proporcionado por esta funcién lo
obtenemos también con la siguiente formula:

FA=L'.'!

EJERCICIO DE APLICACION DE LA FUNCION VA
1. Digite en una nueva hoja de calculo el siguiente enunciado: “Si
ahorramos $350.00 mensuales durante 3 afios en un banco que paga
el 18% nominal anual y deseamos saber cuanto representan estas
mensualidades al dia de hoy”
2. Digitar a continuacion la siguiente tabla y aplicar la funcion VA en la
celda G8. El resultado debera ser el siguiente:

- X & £ -va(ss,cs,D8)
- - 5 - - G H ] J

Si ahorramoes $350.00 mensuales durante 3 afos en un banco que
paga el 18% nominal anual y deseamos saber cuanto representan
estas mensualidades al dia de hoy

6
7 [ tasa | weer [ Pao [ v | mweo | VA |
8 L 0.015] 36/ 5 (350.00) =VA(B3,C8,08)

Argumentos de funcion 7 EN

BEEN

EINRIDRENENERSERRERE S
]

Solucion:
C =350, n =(3*12) = 36, i = 0.015 (0.18/12), VA =2
3. Guardar el archivo: FUNCIONES FINANCIERAS



FUNCION FINANCIERA PAGO

PAGO(tasa,Nper,va,vf,tipo)

Sugerencia: Para encontrar la cantidad total pagada durante el periodo
del préstamo, multiplique el valor devuelto por PAGO por el argumento
Nper.

El resultado proporcionado por esta funcién lo

obtenemos también con la siguiente formula: p=va

i1+ i)™ ]
(1+i)"—1

EJERCICIO DE APLICACION DE LA FUNCION PAGO

1. Digite en una nueva hoja de calculo el siguiente enunciado:
“Obtenemos un crédito de $10,000 para su pago en 24 cuotas
trimestrales iguales, a la tasa nominal anual de 36% por trimestre
vencido”

2. Digitar a continuacion la siguiente tabla y aplicar la funcion PAGO
en la celda G8. El resultado debera ser el siguiente:

VF - K « f =PAGO(BS,C8,D8)
A B C D E F G H
1
2 Obtenemos un crédito de $10,000 para su pago en 24 cuotas
3 . . . .
Y trimestrales iguales, a la tasa nominal anual de 36% por trimestre
: vencido
6
7 TASA NPER VA VF TIPO | PAGO |
8 0.03 24| $(10,000.00) |=PAGO(BS,C8,D8) [
9
10 Argumentos de funcién B
11 PAGO
12 Tasa B = 0.03
13 =
N cs e = 24
14 = B
15 va D8 B%| = -10000
16 vf | -
17 Tipo Bl =
18 = 590.4741595
19 Calcula el pago de un préstamo basado en pagos y tasa de interés constantes.
2L Tasa es la tasa de interés por periodo del préstamo. Por ejemplo, use 6%;/4 para pagos
21 trimestrales al 6% TPA.
22
23
24 Resultado de la formula = $590.47
25 Ayuda sobre esta funcién Cancelar
26
M 4 » M| VF_VA| PAGO /Hoja3 /12 n
Solucion:

VA = 10000, n = 24, i = (0.36/12) = 0.03, PAGO =7?
Guardar el archivo: FUNCIONES FINANCIERAS



FUNCION FINANCIERA TASA

Devuelve la tasa de interés por periodo de la anualidad. La TASA es
calculada por iteracion y puede tener cero o mas soluciones. Si los
resultados sucesivos de TASA no convergen dentro de 0.0000001 después
de 20 iteraciones, TASA devuelve el valor de error #iNUM!. Con esta
funcion es posible calcular la tasa de interés, combinando no sé6lo VA 'y VF,
sino también VA y C, Cy VFy VA, Cy VF. Por ser la tasa del periodo
tiene la caracteristica de ser simultaneamente nominal y efectiva, para
convertir ésta tasa en tasa anual debe tenerse cuidado con la férmula
utilizada, dependiendo de qué tasa queremos calcular: la tasa nominal
o la tasa efectiva anual (TEA).

Sintaxis:

TASA(Nper,Pago,Va,Vf,Tipo,Estimar)

Funcion utilizada para calcular la tasa periddica de las anualidades. No
existen formulas para obtener la tasa de las anualidades.

EJERCICIO DE APLICACION DE LA FUNCION TASA

1. Digite en una nueva hoja de céalculo el siguiente enunciado:
“Obtenemos un crédito de $5,000 para su pago en 5 cuotas iguales,
con un pago por cuota de $1250. (Cual en la tasa de interés?”

2. Digitar a continuacion la siguiente tabla y aplicar la funcion TASA
en la celda G8. El resultado deberé ser el siguiente:

VF v~ W « f| -TASA(BS,C8,D8)
A B c D E F G H J

1
2
3 Obtenemos un crédito de $5,000 para su pago en 5 cuotas iguales,
4 con un pago por cuota de $1250. ¢Cual en la tasa de interés?
5
6
7 [ npeR [ PaGo [ va [ v | TPO | TASA |
8 5]'$ (1,250.00)[ $ 5,000.00 | |=TasaBS,c8,08) |
9
10 Argumentos de funcion ?
el TASA
12
N B3] 2| = 5 ~

= per [ =
14 Pago |C8 E&s| = -1250
15 va D8 B = 5000
16 vf | -
17 Tipo | = v
18
19 = 0.079308261

Devuelve |a tasa de interés por periodo de un préstamo o una inversidn. Por ejemplo, use 6%/4 para pagos trimestrales al 6% TPA.
20
- Nper es el nimero total de periodos de pago de un préstamo o una inversion.
22
23
24 Resultado de la formula = 7.93%
= Ayuda sobre esta funcién Cancelar

26

Solucion:VA = 10000, n = 24, i = (0.36/712) = 0.03, PAGO =?
FUNCION FINANCIERA NPER



Devuelve la cantidad de periodos que debe tener la inversion para que
sea equivalente a la serie de pagos peridédicos iguales.

Sintaxis

NPER(tasa, pago, va, Vvf, tipo)

La unidad de tiempo consignada en la funcion Nper debe ser la misma
que la utilizada en la tasa de interés.

El resultado proporcionado por esta funcion lo obtenemos también con
las siguientes férmulas, segun los casos:

EJERCICIO DE APLICACION DE LA FUNCION NPER

1. Digite en una nueva hoja de calculo el siguiente enunciado:
“Obtenemos un crédito de $93,345.50 para su pago con una tasa de
interés real del 6%, con un pago por cuota de $14,000.00.
¢Cual en la cantidad de pagos que se deben de realizar?”

2. Digitar a continuacion la siguiente tabla y aplicar la funcion TASA
en la celda G8. El resultado debera ser el siguiente:



NPER ~ " % v fx| =NPER(B8,C8,08)

A B [ ] E F G H ]
1
2 I3
3 QObtenemos un crédito de $5,000 para su pago en 5 cuotas iguales,
4 con un pago por cuota de $1250. ¢Cual en la tasa de interés?
5
[
Llrmlpmlvnlwlnml n |
8 0.06] 5 14,000.00 | §(93,345.50) 1 | =nPER(BE,CE,D8) |
9
=T T — ]
1 =
12 .
= tasa [ | = 006
14 Pago 8 | = 14000
15 va DB e
16 v g = numero
17 Tips B = nimero
18 o
5 = 8768184419
io Devuehve gl nimers de pagos de Una iMversen, basade en pagos coNSINtES y Periddicas y Lna tasa de interds constante.
2 Tasa es |a tasn de interds por perfodo. For ejemplo, use 6%/4 para pagos trimestrales al
1 6% TRA.
22
23
24 Riasutado dé |a férmula = B.7662
i Byudo sobre estn funcién Aceptar Cancelar
7
Solucion:

i =0.06; C = 14000; VA = 93345.50; n =7

3. Guardar el archivo: FUNCIONES FINANCIERAS



FUNCION FINANCIERA TIR

Devuelve la tasa interna de retorno (tasa de rentabilidad) de los flujos de
caja representados por los niumeros del argumento valores. Estos flujos
de caja no son constantes, como en las anualidades. Sin embargo, los
flujos de caja deben ocurrir en intervalos regulares, como meses o0 afos.
La tasa interna de retorno equivale a la tasa de interés producida por un
proyecto de inversion con pagos (valores negativos) e ingresos (valores
positivos) que ocurren en periodos regulares.

Sintaxis
TIR(valores,estimar)

Valores: Es una matriz o una referencia a celdas que contienen los
ndmeros para los cuales desea calcular la tasa interna de retorno.
1. El argumento valores debe contener al menos un valor positivo y
uno negativo para calcular la tasa interna de retorno.
2. TIR interpreta el orden de los flujos de caja siguiendo el orden del
argumento valores. Asegurese de introducir los valores de los pagos
e ingresos en el orden correcto.
3. Si un argumento matricial o de referencia contiene texto, valores
I6gicos o celdas vacias, esos valores se pasan por alto.

Estimar: Es un numero que el usuario estima que se aproximara al
resultado de TIR.

1. Microsoft Excel utiliza una técnica iterativa para el calculo de TIR.
Comenzando con el argumento estimar, TIR reitera el calculo hasta
que el resultado obtenido tenga una exactitud de 0,00001%. Si TIR
no llega a un resultado después de 20 intentos, devuelve el valor
de error #iNUM!

2. En la mayoria de los casos no necesita proporcionar el argumento
estimar para el calculo de TIR. Si se omite el argumento estimar,
se supondra que es 0,1 (10%).

3. Si TIR devuelve el valor de error #jNUM!, o si el valor no se
aproxima a su estimacion, realice un nuevo intento con un valor
diferente de estimar.



Observaciones

TIR esta intimamente relacionado a VNA, la funcion valor neto actual. La
tasa de retorno calculada por TIR es la tasa de interés correspondiente a
un valor neto actual O (cero). La férmula siguiente demuestra la relacion
entre VNA y TIR:

VNA(TIR(B1:B6),B1:B6) es igual a 3,60E-08 [Dentro de la exactitud del
calculo TIR, el valor 3,60E-08 es en efecto 0 (cero).]

EJERCICIO DE APLICACION DE LA FUNCION TIR

1. Digite la siguiente tabla en una hoja de calculo nueva:
2. Calcular la celda C10 asi:

TIR = " & £ =TIR(B2:87)
A B C D E F G H 1 J K
1 DATO DESCRIPCION
2 5 (70,000.00)| COSTO INICIAL
3 $ 12,000.00 |INGRESOS NETOS DEL PRIMER ANO
4 s 15,000.00 |INGRESOS NETOS DEL SGUNDO ANO
5 s 18,000.00 |INGRESOS NETOS DEL TERCER ANO
6 5 21,000.00 [INGRESDS NETOS DEL CUARTO AND
’ s 26,000,00 [INGAESOS NETOS 0L QUINTO ATD o woumenosdemnaen P
L TR
9 valores  [THEE | = (-70000;12000;15000;18000;21000; 26000}
TASA DE RETORNO -
10 DESPUES DE CINCO ANOS =TIR(B2:B7) PULILHLY) | fmar i - -
1 = 0.086530848
TASA DE RETORND Devuehve la tasa interna de retora de una inverskin para una serie de valores en efecth,
DESPUES DE DOS AROS CON -aa% =TIR(B2:B4,-10%) Valores 85 una matriz & refarencia a caldas qua contengan los nimaras para les cualas 58
desea calcular la taga interna de retorno.
12 ESTIMACION DEL 10%
13
14 Resultado de la férmula = 3%
12 Ayuida sobee e5ta funtidn Aceptar Carceiar
17
18
19
20



3. Calcular la celda C12 asi:

: A ¥ f| ~TIR(B2:B4,-10%}
F]l A B o) D

1l DATO DESCRIPCION

2| E (70,000.00]| COSTO INICIAL

3| E 12,000.00 [INGRESOS NETOS DEL PRIMER ANO

x| 15,000.00 [INGRESOS NETOS DEL SGUNDIO ANO

5| 18,000.00 |INGRESOS NETOS DEL TERCER AND

LA 21,000.00 |INGRESOS NETOS DEL CUARTO ARO

s 5 26,000.00 [INGRESOS NETOS DEL QUINTO AND

L)

ZE|

TASA DE RETORNO

10 ‘nmuts DE CINCO AfDS =TIR{B2:87) |
11
i TASA DE RETORND

DESPUES DE DOS ANOS CON =TIR(B2:B4,-10%)

12| ESTIMACION DEL 10%

13

14 |

15 4

16
17

18

19

20 4

21

2

23

T®
valores (58| = (-70000:12000:15000)
Estimar | -10% [Bi] = -0a
= 0443506941

Devuelve ln txsa Intema de retome de una inversidn pora una serie de valores en efective.

Valores o2 uns matriz o referencis a celdas que contangan log nimeras pars los cusles o
desan caloular In taga interna dé retorma.

Rosultado do ks firmuks = 4%

|-—dotn ol




FUNCION FINANCIERA SLN
SLN(costo,valor_residual,vida)

Costo: Es el costo inicial del bien.

Valor_residual: Es el valor al final de la depreciacion (también conocido
como valor residual del bien).

Vida: Es el numero de periodos durante los cuales se produce la
depreciaciéon del bien (también conocido como la vida util del bien).

EJERCICIO DE APLICACION DE LA FUNCION SLN

1. Digite en una nueva hoja de célculo el siguiente enunciado:
“Obtenemos un bien a un costo inicial de $30,000.00, el cual sera
depreciado por el método directo en 10 afos. El valor residual del
bien al final de su vida util sera de: $7,500.00 /Qué monto se
depreciara anualmente?”

2. Digitar a continuacion la siguiente tabla y aplicar la funcion SLN en
la celda E8. El resultado debera ser el siguiente:

SN - " " fe -SLN(BS&,C8,DS8)
A B C o] E F G H I 1

Obtenemos un bien a un costo inicial de $30,000.00, el cual

serd depreciado por el método directo en 10 afos. El valor

residual del bien al final de su vida uUtil sera de: £7,500.00
£Qué monto se depreciara anualmente?

(- ET I TR TR

VALOR | AMNOS DE
7 COSTO | pesipuaL | vipa L‘IIIL‘
-3 4 30,000.00 | 5 7,500.00 10 |5tm|RR,ra,na] j
9
L T
11
12
13 &

14 valor_residual | C8 B 7500
15 Vida D8 o

16

SLN |

Costo |

17 Disvuehve la depreciscdn por método directo die un active en un periodo dado.,
18
19
20
21
22
23 #yuda sobre esta funcidn Aewplar Cancelar
24
25

Costo es el costo inicial del bien.

Resultado de la firmula = £2,250.00

Solucioén:
Costo=30000, Valor_residual= 7500, Vida = 10, SLN =?

3. Guardar el archivo: FUNCIONES FINANCIERAS



EJERCICIO DE APLICACION DE LAS FUNCIONES FINANCIERAS

1. Crear en una hoja nueva del archivo FUNCIONES FINANCIERAS,
la siguiente tabla:

Gl - J | Obtenemos un crédito de $93,345.50 para su pago con una tasa de interés real del 8%. El periodo del crédito es del 18 meses
Al B c o E r [ H [ 1 K L M N o P a
Obtenemos un cr édito de $93,345.50 para su page con una
1 Lzl tasa de interés real del 6%. El perioda del crédito es del 18
2 TAGA DE INTERES meses
T Caleular:
3 PAGD La cucta mansual
1 El pageo a capital
a | DURACION el pagoe a intereses
o El saldo per periode
6
7 PAGO PRIN _PAGO INT
g [Me Fecha Valor Cucta |A Copital | A Interés | Solde
] 0 of s - s - |s - |s
10 1
11 2
12 3
13 4
14 5
15 L
16 7
17 [
18 9
19 10
20 11
2 12
22 13
23 14
x4 15
25 16
26 17
27 18
m
2. Digitar los datos del enunciado a partir de la celda D1, en la celda
.. P
G9 digitar la formula: =$D$1.
04 £
A B F G H I J K L M
Obtenemos un crédito de $93,345.50 para su pago con una tasa
1 de interés real del 6%. El periodo del crédito es del 18 meses
2 Calcular:
La cuota mensual
PERIODO DE .
3 PAGO El pago a capital
el pago a intereses
4 CUOTA MENSUA El saldo por periodo
=
(]
7 PAGO PRIN PAGO INT
8 |No. Fecha Valor Cuota |A Capital |A Interés |Saldo
g 0 0% - 5 - 5 - % 93,345.50
10 1
11 2
12 3
13 4
14 5
1% [
16 7
17 8
12 qQ

3. Insertar en la celda D4 la funcion PAGO como se muestra a
continuacion:



11
12
13
14
15
16
17

wlm - oo

PAGO

» ° K« L =pPaco{D2,03,-D1)

Aceptar

Kl

Cancalar

B E D E F G H ] ] K L M
‘ Obtenemos un crédito de $93,345.50 para su pago con una tasa
ity % 93,345.50 de interés real del 6%. El periodo del crédito es del 18 meses
TASA DE INTERES 60 Calcular:
La cuota mensual
PERIODO DE .
PAGO 18| MESES El pago a capital
el pago a intereses
CUOTA MENSUAL 02,D3,-D1) l El saldo por periodo
Argumentos de funcidn
FAGO
PAGO PRIN PAGO INT il L| e
N T Mper 03 =Y 1]
No. Fecha Valor Cuota |A Capital |A Interés |Saldo

1 - Va Dl = -AIHES
[} ol s - s - |$ - | $03,345.50 - = -
1 Tipa B =
2 = BS2L06MSE
3 Calculs #l paga de un préstamo basada an pagos y tasa e interds constantes.

Tasa &5 3 s da iMerds por pericdo del prdstama, Por ajemple, use 6%4 para pagos
4 trimestralos al 6% TRA
5
E Resutado de ks fdrmuls $8,621.07
7 Ay o 05
8
4. Insertar en las celdas correspondientes a las fechas (C10:C27),

fechas que inicien el primer dia del presente mes y finalicen 18
meses despues.

En la celda D10 digitar la formula:

pagos. El resultado sera:

=$D%$4 rellenar la serie de

E10 - f
A B C D E F G H | J K L M N
Obtenemos un crédito de $93,345.50 para su pago con una
1 HONED $93,345.50 tasa de interés real del 6%. El periodo del crédito es del 18
2 INTERES % meses
PERIODO DE Caleular:
3 PAGO 18| MESES La cuota mensual
El pago a capital
4 CUOTA MENSUAL| 58,621.07 el pago a intereses
5 El saldo por periodo
6
7 PAGO PRIN PAGO INT
8 No. Fecha Valor Cuota |A Capital |A Interés | Saldo
4 0 0| % - $ - $ - $93,345.50
E 1 01/01/2019| $8,621.07
11 2 02/01/2019| $8,621.07
12 3 03/01/2019| $8,621.07
15 4 04/01/2019| $8,621.07
14 5 05/01/2019| $8,621.07
15 6 06/01/2019| $8,621.07
16 7 07/01/2019| $8,621.07
17 8 08/01/2019| $8,621.07
18 9 09/01/2019| $8,621.07
19 10 10/01/2019| $8,621.07
20 11 11/01/2019| $8,621.07
21 12 12/01/2019| $8,621.07
22 13 13/01/2019| $8,621.07
23 14 14/01/2019| $8,621.07
24 15 15/01/2019| $8,621.07
25 16 16/01/2019| $8,621.07
26 17 17/01/2019| $8,621.07
27 18 18/01/2019| $8,621.07

ET-]




6. En la celda E10, ingresar la funcion: PAGOPRIN de la siguiente

PAGOPRIN >

4Al_ B

&

e~ o

10
11
12
13
14
15
16

18
19
20
2%
2
23
24
25
6
27
28

forma:

L
C

MONTO

INTERES

$93,

o E F
34550 |

%

PERIODO DE
PAGO

18| MESES

[ CUOTA MENSUAL |

58,

621.07

PAGO PRIN

Fecha
o s

Valor Cuota

A Capital

P

PAGOPRIN($D52,810,5D53,-5D51)

G H | ! K L
Obtenemos un crédito de $93,345.50 para su pago con una
taza de interés real del 6%. El periodo del crédito e del 18
mases
Calcular:

La cucta mensual
Elpage a capital

&l pago a intereses
£l saldo por periodo

PAGO INT

A Interés

saldo
$03,345.50

01/01/2019
02/01/2019

S
48,

521,07 |
521,07

7 I

Argumentos de funcion

_03/01/2019
04/01/2019

58,
38,

s21.07
621.07

05/01/2019
06/01/2019

58,
48,

£211.07
621.07

_07/01/2019
08/01/2019

B~ o u s lw|wisle

09/01/2019
10/01/2019

58,
58,
58
58,

621.07
5621.07

621.07
621.07

L ¥

= 3020337456
. Basado o0 Pages constantes i penddices, v s 1asa de interés

Devistive ¢l pags pital de una Inversiin

_11/01/209

12/01/2015| S8

58,

621,07
621.07

VI sl valor fituro o sakdo en efectio que oe deses logrer despuds de efectuar o
dkimo page.

13/01/2019
14/01/2019

s8,
58

621.07
5621.07

15/01/2019

58,

621.07

|| Resultado de la férmula = 5 3,020.34

16/01/2019

58,

621,07

Aeeptac

17/01/2019

S8,

621.07

7. En la celda F10, ingresar la funcion: PAGOINT de

PAGOINT
A B

_18/01/2019

forma:

- X ke
C 1]

MONTO §93,345.50

TASA DE
INTERES

PERIODO DE
PAGO

6%

18,

[CUOTA MENSUAL|  $8,621.07

$E,

621.07

=PAGOINT($D$2,810,50%3,-50$1)

E F G

MESES

H ] ) K L M N ] P a R 5

Obtenemos un crédito de $93,345.50 para su pago con una
tasa de interés real del 6%. El periodo del crédito es del 18
meses
Calcular:
La cuota mensual
El pago s capital

PAGO PRIN PAGO INT

Valor Cuota|
ofs

A Capital |A Interés |Saldo
s -|s

- | $93,345.50

IEN

Argumentos de funcién

01/01/2018| $8,621.07

PAGONT

02/01/2018| $8,621.07

$3.02034 \‘1 sos1) |

Tasa SR

03/01/2019| $8,621.07

Periodo 810

04/01/2019| $8,621.07

Wpar 5043

05/01/2019| $8,621.07

va 3081

CAE EX S 1 L 0 )

06/01/2019
07/01/2019)
08/01/2019)
09/01/2019
10/01/2019)

$8,621.07
$8,621.07
$8,621.07
$8,621.07
$8,621.07

BEREEF

w

ol interds pagada por una

Oevushe s
da ntards constarte.

Tasa 45 la tasm de intards por pariodo. For ejempio, 1se %4 parn pagos trimestrales sl

11

11/01/2019| $8.621.07

6% de TPA.

12

12/01/2018| $8,621.07

13

13/01/2018| $8.621.07

Rasultado de la formule = $5,600.73

14

14/01/2018| $8,621.07

15

15/01/2018| $8,621.07

Ayuda ssdrs esla funca

16

16/01/2018| $8,621.07

17/01/2019] $8,621.07

18

18/01/2019| $8,621.07

8.

9.

En la celda G10, ingresar la formula: =G9-E10

Rellenar las series de la tabla para completar la tabla de la
siguiente forma:

la siguiente



G27 h J= | =G26-E27

A B C D E F G H | J K L
Obtenemos un crédito de $93,345.50 para su pago con una tasa
1 LT $ 93,345.50 de interés real del 6%. El periodo del crédito es del 18 meses
2 ;rl?fé\“';g 6% Calcular:
PESONOIDE La cuota mensual
3 PAGO 18| MESES El pago a capital
el pago a intereses
4 CUOTA MENSUAL $8,621.07 El saldo por periodo
5
6
7 PAGOPRIN  PAGO INT
8 No. Fecha Valor Cuota |A Capital A Interés Saldo
9 0 0|$ - s - % - $ 03,345.50
10 1 01/01/2019| $ 8,621.07 |$§ 3,020.34 | § 560073 | S  90,325.16
11 2 02/01/2019| $ 8,621.07 |$ 3,201.56 | S 541951 |5  87,123.60
12 3 03/01/2019| § 862107 |$ 3,393.65|$ 522742 |5 83,729.95
13 4 04/01/2019| § 862107 |$ 359727 |$ 5023805 80,132.68
14 5 05/01/2019| $ 862107 |$ 3,813.11 |5 480796 (S 76,319.58
15 6 06/01/2019| 8 862107 |$ 404189 |$ 457917 (S 72,277.68
16 7 07/01/2019| S 862107 |$ 428441 |5 4336665 67,993.28
17 8 08/01/2019| S 8,621.07 |$ 454147 |$ 407960 (5 63,451.81
18 9 09/01/2019| S 862107 |$ 481396 |5 3,807.11(5S 58,637.85
19 10 10/01/2019| S 8,621.07 |$ 5102.80|S 3,518.27 |S 53,535.05
20 11 11/01/2019| S 8,621.07 |$ 540896 |S 3,212.10 | S 48,126.09
21 12 12/01/2019| § 8,621.07 | S 573350 |5 2,887.57 |5 42,392.58
22 13 13/01/2019| § 8,621.07 | S 607751 |5 254356 |5 36,315.07
23 14 14/01/2019| § 8,621.07 | S 644216 |5 2,178.90 |5 29,872.91
24 15 15/01/2019| § 8,621.07 | S 682869 |5 1,792.37 |5 23,044.22
25 16 16/01/2019| § 8,621.07 |$ 723841 |5 138265 |5 15,805.80
26 17 17/01/2019| $ 862107 | $ 7,67272|% 04835 8,133.08
27 18 18/01/2019| $ 8,621.07 | $ 812208 |$ 48798 -
28

Note que el saldo en la cuota No0.18 es de $0.00
10. Guardar el archivo: FUNCIONES FINANCIERAS




SUBTOTALES

Objetivo: Que al finalizar el tema, el participante sea capaz de aplicar
subtotales a una Tabla de Datos de Microsoft Excel.

DEFINICION

Subtotales es una formula utilizada por Microsoft Excel con la cual se
puede resumir datos automaticamente calculando valores de subtotales y
de totales en una lista. Para usar los subtotales automaticos, la lista debe
contener columnas rotuladas y debe estar ordenada en base a las
columnas para las que desee calcular los subtotales.

FUNCIONES DE RESUMEN PARA LISTAS CON SUBTOTALES

Para resumir datos de una lista, puede utilizarse cualquiera de las
siguientes funciones. Haga clic en la funcién que desee en el cuadro Usar
funcion del cuadro de didlogo Subtotales (ficha Datos, comando
Subtotal).

Formulas Datos Revisar Vista Programador

L) Conexiones sl BT v =1 m=mm — = T wl’ﬂ \.-ll'ﬂ :J =
. JRHE 2z B0 S8 B B W K | BE L
r il Ordenar | Filtro 7 Texto en Quitar  Validacion Consolidar Analisis | Agrupar Desagrupal Subtotal -
= & Avanzadas columnas duplicados de datos = Vv - -
Conexiones Crdenar y filtrar Herramientas de datos ] Esquema
Use esta funcion: Para obtener:
Suma La suma de los valores de una lista. Esta es la funciéon

predeterminada para datos numéricos.

Cuenta El nUmero de elementos de una lista. Esta es la
funcion predeterminada para datos no numéricos.

Promedio El promedio de los valores de la lista.

Max El valor mas grande de una lista.

Min El valor mas pequefio de una lista.

Producto El resultado de multiplicar todos los valores de una
lista.

Contar nimeros El numero de registros o filas de una lista que

contiene datos numeéricos.




Cuadro Para cada cambio en

Especificara la columna que contiene los elementos o grupos por los que
desea realizar el subtotal de los valores de las demas columnas.

Cuadro Usar funcion

Se utiliza para seleccionar la funcién resumen, que desea utilizar para
realizar el subtotal de los valores

Cuadro Agregar Subtotal a

Se utiliza para activar una o mas casillas para especificar las columnas
que contienen los valores de los que desea obtener el subtotal. Los
subtotales de estas columnas se calcularan a partir de las diferencias en
los elementos de la columna seleccionada en el cuadro Para cada
cambio en.

APLICAR SUBTOTALES

1. Abra Microsoft Excel y cree la siguiente tabla:

A B C D E F G H
2 No. Empresa Salon Sede Grupo Caé;gpc:::ade Ah“::ade Monto Asignado
x 1 |A Child S AdeCV San Benito G3 Educacidn 12 5 340,000.00
3 2 |Consultores de CA y el Caribe S.Ade C.V Santa Tecla G2 Senicios 10 3 250,000.00
a 3 |Detur, S.A. de C.V. (Hotel Alameda) Santa Tecla G2 Turismo 5 b 300,000.00
5 4 |Editoriales La Ceiba S.A. de CV San Benito G2 Educacidn 4 b 200,000.00
z 5 |Facetas, Mativaciones y Desarrollo, S.A. Roosevelt G2 Construccidn 13 ) 175.000.00
7 6 |Analitica Salvadorefia S.A de C.V San Benito G3 Comercio 25 ) 320.000.00
g 7 gsmﬁggﬁcﬁgif;:;rfé';'a de Roosavelt G1 Educacicn 23 5 250,000.00
g & [Mariscal Hotel & Suites S.Ade C.V La Sultana G1 Turismo 14 5 151,428.57
10 9 |Pro Eventos S.A.de C.V Roosevelt G4 Manufactura 5 b 174,339.86
o 10 |ASETCA, S.A. La Sultana G4 Asociaciones 8 ) 39,996.16

12

Guarde el libro con el nombre Subtotal.xlIsx
Ordene la tabla en base al campo Grupo. gj
Haga clic en una celda de la tabla. H]E

Haga clic en la ficha Datos.

) Subtotal
En el grupo Esquema de clic al comando Subtotal

R o



Se mostrara el cuadro de didlogo Subtotales

En el cuadro Para cada cambio en: haga clic en el titulo del
campo Grupo. (Debera ser la misma columna por la que se haya
ordenado la tabla en el paso 3).

9. En el cuadro Usar funcion, seleccione la funcion Suma.

® N

10. En el cuadro Agregar subtotal a:, active la casilla de
verificacion de la columna Monto asignado.

Subtotales @

Para cada cambio en:

Usar funcion:

Suma IZI

Agregar subtotal a:

-

|:| Empresa -
[]salén sede

|:| Grupo

| | categoria de Empresa
[] afios de vida

EdMonto Asignado [

Reemplazar subtotales actuales
[ salto de pagina entre grupos
Fesumen debajo de los datos

[t_]__uimr todns][ Aceptar ][ Cancelar ]

11. Haga clic en el boton Aceptar, la tabla quedara asi:

Categoria de Afios de
Empresa vida

Empresa Salon Sede Grupo

Monto Asignado

([ 2 7 [t~ | Rt | ot | Ewcassn | 2 |5 zsewoo
3 g |Mariscal Hotel & Suites S Ade CV La Sultana G1 Turismo 14 5 151,428.57

|E| g Total G1 5 401,428.57
5 2 |Consultores de CAyel Caribe SAde CV Santa Tecla G2 Senicios 10 5 250,000.00

6 3 |Detur, S.A. de CV. (Hotel Alameda) Santa Tecla G2 Turismo 5 5 300,000.00

7 4 |Editoriales La Ceiba S.A. de CV San Benito G2 Educacién 4 5 200,000.00

8 5 |Facetas, Motivaciones y Desarrollo, S A Roosevelt G2 Construccidn 13 5 175,000.00

|':—| z Total G2 5 925,000.00
o 1 [AChildSAdeCV San Benito G3 Educacién 12 5 340,000.00

11 6 |Analitica Salvadorefia S.A de C.V San Benito G3 Comercio 25 5 320,000.00

|':—| 0 Total G3 5 660,000.00
13 9 |Pro Eventos S.A.de CV Roosevelt G4 Manufactura 5 5 174,339.86

14 10 [ASETCA, S.A La Sultana G4 Asociaciones 8 5 39,996.16

|E| 0= Total G4 5 214,336.02

|E| 16 Total general 5 2200,764.59



QUITAR SUBTOTALES

En el archivo que posee Subtotales:

1.

2.

Haga clic en una celda de la lista que
contenga los subtotales

Haga clic en la ficha Datos, luego en el
comando Subtotal

Haga clic en el boton Quitar todos

La tabla volvera a su estado original:

Subtotales @
Para cada cambio en:
_E
Usar fundon:

Suma E

Agregar subtotal a:

|__|Empresa -
|| Salén Sede

Grupo
|| Categoria de Empresa
Afios de vida

Evontosgnado [

I
m

Reemplazar subtotales actuales

Salto de pagina entre grupos
Resumen debajo de los datos

[D__unﬁr todos ] [ Aceptar ] [ Cancelar

Empresa Salon Sede Grupo

Categoria de Afios de
Empresa vida

Monto Asignado

, |7 gsﬁgﬂtﬁlfascfsﬁ';';ﬁgg ngrifga de Roosevelt 1 Educacién 23 §  250,000.00
_ | 8 |Mariscal Hotel & Suites SAde CV La Sultana 1 Turisma 14 8 15142857
. | 2 |Consultorss de CAyel Caribe SAdeCV|  SantaTecla c2 Senicios 10 §  250,000.00
_ | 3 |Detur, SA de CV. (Hotsl Alameda) Santa Tecla c2 Turisma 5 §  300,000.00
_ | 4 |Editoriales La Csiba S.A de CV San Benito c2 Educacién 4 §  200,000.00
7 5 |Facetas, Motivaciones y Desarrollo, S.A. Roosevelt G2 Construccidn 13 5 175,000.00
o 1 |AChigSAdeCY San Benito ca Educacién 12 §  340,000.00
o © |Analiica Salvadorefia S.A de C.V San Benito ca Comercio 25 § 32000000
0 9 |Pro Eventos S.Ade CV Roosevelt G4 Manufactura 5 5 174,339.86
14 | 10 |ASETCA SA La Sultana c4 Asociaciones 8 5 39,096.16

12

4o




ANIDAR SUBTOTALES

Para "anidar", o insertar subtotales de grupos mas pequefios dentro de
los grupos de subtotales existentes, primero debera ordenar la lista en
base a dos o mas criterios.

1. Abra el archivo Subtotales.xlsx
2. Si posee algun subtotal, primero
, . Subtotal 7
debera quitarlo. R— (=0
3. Ordene la tabla en base al Campo | 2= @moen:
- Categoria de Empresa |E|
Categoria de Empresa y luego por .
Usar funcidn:
Grupo._ - ]
4. Haga clic en una celda de la tabla. Agregar subtotal a:
5. En la ficha Datos, haga clic en el ||[Clempresa A

Saldn Sede

Grupo

Categoria de Empresa
Afios de vida

comando Subtotales.

6. En el cuadro Por cada cambio en
seleccione el campo Categoria de Monto Asignade . [Ba
Em p resa. . . Reemplazar subtotales actuales

7. En el cuadro Usar funcidn, seleccione | [ salta de pagina entre grupos
la funcién Suma. [¥] Resumen debajo de los datos

8. En el cuadro Agregar subtotal a:,

<]

uitar todos Aceptar Cancelar
active la casilla de verificacion de la £ ) Ltmper ] | l
columna Monto asignado. p
9. De clic en Aceptar.g E— =
10. Nuevamente de clic en el |Eeracedacambioen:
comando Subtotales. Grope ]
11. En el cuadro Por cada cambio U:r':mﬁ:d”izm’ 5]
en seleccione el campo Grupo pr—re
12. En el cuadro Usar funcion, ||[Jempres R
seleccione la funcién Promedio. =gf'uﬁp”05'fde
13. En el cuadro Agregar subtotal ;c_atego_ria de Empresa 3
a: desactive cualquier casilla que | [™Nonts Asgnads 3

tenga activa y a_ctive Unicamente la [l Recmplazar subtotsles actusles
casilla Afios de vida. 7] salto de pégina entre grupos
14. Desactive la casilla de Resumen debajo de los datos
verificacion Reemplazar subtotales
actuales y, a continuacién, haga clic
en Aceptar.
15. Los datos se mostraran asi:

lD_uHar todos] [ Aceptar ] [ Cancelar




20

22

23

25

27

28

23

30

Salén Sede Categoria de F!onto
Empresa Asignado

Fromedio G4 ]
Total Asociaciones E3 39,996.16

Fromedio G3 25
Total Comercio k3 320,000.00

Fromedio G2 12
Total Construceidon % 176,000.00

Promedio G1 23

Fromedio G2 4

Promedio G} 12
Total Educacidn * T30,000.00

Fromedio G4 g
Total Manufactura E3 174,339.86

Promedio G2 10
Total Servicios E3 250,000.00

Promedio G1 4

Fromedio G2 g
Total Turismo E3 45142857

Fromedio general k]
Total general E3 2200,764.59




AGRUPAR ESQUEMA

Un esquema podriamos definirlo como un resumen preciso que
refleja los conceptos mas importantes o de mayor trascendencia del

documento esquematizado®.

CREACION AUTOMATICA DE ESQUEMAS
1. Primero digitaremos la siguiente tabla. Solo recordar que los totales

tendran que obtenerse con formulas ya que la opcion agrupar toma
las celdas que poseen férmulas, en especial la suma.

F11 - Je | =SUMA(C11:E11)
A B C D E F
AGRUPAR AUTOESQUEMA

1

2

3 ENERO FEBRERO | MARZO TOTAL

4 SUMA 1 9 7 21
5 SUMA 2 5 8 19
6 SUMA 3 6 5 19
7 TOTAL 19 20 20 59
8 SUMA 4 8 9 8 25
9 SUMA 5 8 8 21
10 SUMA 6 6 7 7 20
11 TOTAL 19 24 23 66

=
%]

2. Luego seleccionamos la tabla (No seleccionar el titulo Agrupar

Autoesquema). -
& -
3. Clic en la Ficha Datos v T
. . . ﬂLJ HE ﬁ_J =
4. Clic en la opcion Agrupar IAgrupar| Desagrupar suotftal
5. Clic en la opcion Autoesquema | s P
| Autoesquema

Al final la tabla nos mostrara unas herramientas de agrupamiento arriba
de las columnas, y a la par de las filas a la izquierda. El autoesquema se
guia por las formulas de suma generalmente. La tabla quedara asi:



B3 - S
=]
A | B C | D | E F |
. AGRUPAR AUTOESQUEMA
2
3 ENERO | FEBRERO | MARZO TOTAL
[ 4 SUMA 1 5 9 7 21
5 SUMA 2 6 5 3 19
- |6 SUMA 3 8 6 5 19
=] |7 TOTAL 19 20 20 59
B E SUMA 4 g 9 8 25
g SUMA 5 5 3 3 21
- | 10 SUMA 6 6 7 7 20
-] |1 TOTAL 19 24 23 ﬁﬁﬂ
12

Y podemos agruparla por sus niveles y nos podria quedar asi:

AGRUPAR MANUALMENTE

A diferencia de la agrupacion Autoesquema,

2 A | B | F |
AGRUPAR
1 AUTOESQUEMA
2
3 TOTAL
7 TOTAL 59
11 TOTAL 66|
12

uno tiene que ir

seleccionando las columnas o las filas. Una seleccién a la vez e indicar si
es agrupacion de fila o columna.



Los pasos son

Seleccionar las filas o columnas que se agruparan
Ficha Datos

Opcién Agrupar

. De nuevo opcion Agrupar.

Indicar si agrupa fila o columnas.

moow>



EJERCICIOS PRACTICO 1

1. Con la tabla del ejercicio anterior primero quitara la agrupacion
con Autoesguema seleccionando la tabla.
2. Ficha datos
3. Opcion Desagrupar
4. Opcion Borrar Esquema
5. Ahora que la tabla esta como el principio. Ahora con la agrupacion
manual de los pasos anteriores dejar la tabla como ésta
- =]
112 A B C D E F
. AGRUPAR AUTOESQUEMA
2
[ 3 ENERO FEBRERO | MARZO TOTAL
4 SUMA 1 9 7 21
5 SUMA 2 5 8 19
-1 6 SUMA 3 8 6 5 19
= | 7 TOTAL 19 20 20 59
-] 8 SUMA 4 8 9 8 25
g SUMA 5 5 8 3 21
-] 10 SUMA 6 6 7 7 20
-] |11 TOTAL 19 24 23 E.Ejl

=
[l



EJERCICIOS PRACTICO 2
Cree la siguiente tabla en Excel y guardela con el nombre de
Esquema_subtotal.xlsx. Tome en cuenta que las columnas de Total
deben de contener formulas.

A B C D E F G H 1 J K
1 VENTA DE NBA
2
Zona Municipio Enero | Febrero | Marzo Total Q1 Abril Mayo Junio Total Q2 Total
3 general
4 |Occidental |Ahuachapan 34 23 22 84 57 39 21 117 201
5 |Occidental |Santa Ana 53 74 95 222 45 62 75 186 408
6 |Occidental |Sonsonate 87 46 50 183 28 79 30 137 320
7 |Central La Liberdad 57 39 21 117 34 28 22 84 201
g |Central Chalatenang| 49 62 75 186 53 74 95 222 408
9 |Central Cuscatlan 28 79 30 137 87 46 50 183 320
10 |Central San Salvado 84 46 51 181 29 5] A8 142 323
11 |Central La Paz 41 67 35 143 64 29 69 162 305
12 |Central Cabafias 38 74 64 176 37 33 73 143 319
13 |Central San Vicente 29 65 48 142] 25 54 a8 167 309
14 |Oriental Usulutén G4 29 (5] 162 41 67 93 201 363
15 |Oriental San Miguel 96 33 73 202 52 39 31 122 324
16 |Oriental Maorazan 45 54 78 178 79 (k] 52 199 377
17 |Oriental La Unidn 35 62 84 181 52 71 33 156 337
18
19
Apligue subtotales a la tabla a : ——f ——————a =
todas las columnas, . 7 omoes
exceptuando Zona Yy K e | e | e s | rotcs | et | i | ol | e | T,
Municipio. Notara que aplica e | — "
tres niveles de esquema || : - — — —
correspondientes a cada zona. || | e
Agregue tres niveles en base a 77 -
columnas de la siguiente forma: [ ) | S S -
Los meses Enero, Febrero y || ]
M arzo en u n esq uema y IOS - a 758 795 M &AT 54 TRO mn
meses Abril, Mayo y Junio en otro, : —_——
también el Total General tendra un nivel ™ . - - - -
. ) 1 VENTA DE NBA
de esquema independiente.
Zona Municipio Total Q1 Total Q2 e
5 Difeiod e
El resultado final serd como se muestra en
la siguiente figura:
27 Total Q2

=k

Total TotalCentral  Total Oriental
Occidental



INSERTAR OBJETO

Objetivo:

Que al finalizar el tema el participante sea capaz de incrustar objetos en
un libro de Microsoft Excel 2010.

DEFINICION

Insertar el contenido de un archivo en un documento de modo que
pueda ser modificado posteriormente usando la aplicaciéon con la que
creo el archivo de origen.

CASO PRACTICO PARA INSERTAR UN OBJETO EN UNA HOJA DE
CALCULO:

- incul | i

1. Haga clic en la hoja de célculo donde desee colocar el
objeto vinculado.

2. En ficha Insertar, haga clic en
Objeto.

3. En el cuadro de didlogo que se muestra haga clic en la ficha
Crear de un archivo.

4. En el cuadro Nombre de archivo, digite el nombre del archivo o
haga clic en el botén Examinar para seleccionarlo en una lista.

5. Buscar el archivo: Grafico [q.. =)
de Elementos En El Gremmueva | Cresr e unarciv
C u e rp.() H u m an 0 -. O NIZ?:T(‘:;{T‘!:IEC‘?Z;d‘D:’:I:.EME!\ITOS EN EL CUERPO HUMANO. xlsx Examinar...
cualquier otro archivo a
vincular
6. Active la casilla de ettt
Ve rifi CaC i é n M Ostrar CO m 0 ] . IE?‘s:Lt;DuETJr\:gR;c‘lue representa el contenido del archivo
icono. \ S
. . D:\GRAFICO DE
7. El resultado es el siguiente: e

HUMANO. xdsx

Cambiar icone...




D:\GRAFICO DE |
ELEMENTOS EN EL
L curgpo L

8. Guardar el archivo con el nombre: Insercion de Objetos.
Nota: Para mostrar el contenido, desactive la casilla de

verificacion
Mostrar como icono.

EJERCICIOS DE APLICACION

1. Crear un gréafico en Excel y copiarlo a una presentaciéon de
POWERPOINT.

2. Almacenarla con el nombre: Presentacion Grafico de Elementos

3. Vincular la presentacion de POWERPOINT en el archivo: Insercion
de Objetos.

4. Mostrar el objeto como icono.

5. Guardar los cambios en el archivo.



VINCULOS

OBJETIVO:
Crear vinculos entre celdas, libros y objetos en un libro de Microsoft
Excel 2010

DEFINICION:

Un vinculo es una referencia a otro libro, que a veces se denomina
referencia externa. También es posible establecer un vinculo con otro
programa. A veces los vinculos de este tipo se denominan referencias
remotas. Puesto que los datos de otro libro o programa pueden cambiar,
dejando anticuados los datos del primer libro, existen opciones para
controlar la actualizacion de los vinculos.

CREAR UN VINCULO ENTRE CELDAS DE LA MISMA HOJA DE
CALCULO O DEL MISMO LIBRO

1. Haga clic en la celda que contiene los datos a los que desee
vincular y, a continuacién, haga clic en Copiar en la ficha Inicio.

2. Haga clic ya sea en la misma hoja de calculo o en otra, en la celda
desde la que desee vincular y, a continuacion, haga clic en Pegar.

3. En la etiqueta que se muestra haga clic en Opciones de pegado

y después en Pegar vinculo.

A B C D E
A B C D E
CLAVE NOMBRE APELLDO APELIDO SEXO APELLIDO | APELLIDO
1 PATERNO MATERNO CLAVE NOMBRE e P SEXO
2 HOOL | )@ rhrammehe: St ok P\ Hooy
3 HO02  |Pedro Linares Ortega M 6 [ (Ctrl) -
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CREAR UN VINCULO ENTRE CELDAS DE LIBROS DIFERENTES

1. Abra el libro que vaya a contener el vinculo (denominado el libro de
destino) y el libro que contenga los datos con los que desee
establecer el vinculo (denominado el libro de origen).

2. En el libro de destino, haga clic en Guardar

3. Seleccione la celda o las celdas desde las cuales desee establecer
el vinculo.

4. Si crea una nueva férmula, digite un signo igual (=).

Si introduce el vinculo en otro lugar de la formula, digite el
operador o funcion que debe preceder al vinculo.

5. En el menu Ventana, haga clic en el nombre del libro de origen v,
a continuacion, en la hoja de calculo que contenga las celdas con
las que desee establecer el vinculo.

6. Seleccione las celdas que desee vincular.

7. Complete la férmula. Una vez introducida la férmula, presione
ENTRAR.

Objetos vinculados e incrustados en un documento

CREAR UN VINCULO CON UN DOCUMENTO EXISTENTE

1. Haga clic en la hoja de célculo donde desee colocar el objeto
vinculado.

2. En ficha Insertar, haga clic en Objeto.

3. Haga clic en la ficha Crear de un archivo.

4. En el cuadro Nombre de archivo, digite el nombre del archivo o
haga clic en Examinar para seleccionarlo en una lista.

5. Active la casilla de verificacion Vincular.

6. Para mostrar el contenido, desactive la casilla de verificacion
Mostrar como icono.
Si desea mostrarlo como un icono, active la casilla de verificacion
Mostrar como icono.



Objeto

Crear nuevo | Crear de un archivo

Mombre de archivo:

Resultado

Inserta el contenido del archivo en la hoja ¥

(2]  creaun vixwlo con o archvo de orgen.
Cambios efectuados en el archiva de origen
apareceran en la hoja.




Nota: No es posible utilizar el comando Objeto de la ficha Insertar para
insertar gréaficos y algunos tipos de archivos. Para insertar un grafico, elija
del grupo Graficos el tipo de grafico que desea insertar.

CREAR UNA REFERENCIA ENTRE CELDAS DE LA MISMA HOJA DE
CALCULO O DE HOJAS DISTINTAS

Las siguientes formulas contienen referencias relativas y nombres de
otras celdas. La celda que contiene la férmula se denomina celda
dependiente cuando su valor depende de los valores de otras celdas. Por
ejemplo, la celda B2 es una celda dependiente si contiene la formula
=C2.

Formula de ejemplo Accion
=C2 Utiliza el valor de la celda C2
=Hoja2!B2 Utiliza el valor de la celda B2 de Hoja2
=Activo-Pasivo Resta la celda Pasivo de la celda Activo

1. Haga clic en la celda en que desee introducir la formula.
2. En la barra de férmulas, digite = (signo igual).
3. Siga uno de estos procedimientos:

o Para crear una referencia, seleccione una celda, un rango de
celdas, una ubicacidon de otra hoja de calculo o una ubicacion
de otro libro. Puede arrastrar el borde de la seleccion de
celdas para mover la seleccion, o bien arrastrar la esquina
del borde para ampliar la seleccion.

o Para crear una referencia a un rango con nombre, presione
F3, seleccione el nombre en el cuadro Pegar nombre y
haga clic en Aceptar.

4. Presione la tecla ENTER.

E I r un vincul Nn un nombr ro libr

Puede crear nombres descriptivos para representar una celda o un rango
de celdas en otro libro.



Establecer un vinculo con un hombre definido en otro libro

1. Abra el libro que vaya a contener el vinculo (denominado el libro de
destino) y el libro que contenga los datos con los que desee
establecer el vinculo (denominado el libro de origen).

2. En el libro de destino, haga clic en Guardar
3. Seleccione la celda o las celdas desde las cuales desee establecer
el vinculo. Si crea una nueva férmula, escriba un signo igual (=).

Si introduce el vinculo en otro lugar de la férmula, digite el
operador o funcion que debe preceder al vinculo.

4. En la Ficha Vista de clic en el comando Cambiar Ventanas, haga
clic en el nombre del libro de origen y, a continuacién, en la hoja
de célculo que contenga las celdas con las que desee establecer el

vinculo.
5. Presione F3 y seleccione el nombre con el que desee establecer el
vinculo.
Definir un nombr h referenci | | rolibr

1. Abra el libro que vaya a contener el vinculo (denominado el libro de
destino) y el libro que contenga los datos con los que desee
establecer el vinculo (denominado el libro de origen).

2. En el libro de destino elija la ficha FGrmulas, y luego el comando
Asignar nombre



Mombre nuevo

Mombre:
Ambito:

Comentario:

Hace referendia a:

Libra |E|

=Hoja2l SE615 E.S

Aceptar l[ Cancelar ]

3. En el cuadro Nombre, digite el nombre del vinculo.




8.

9.

Borre el contenido del cuadro Hace referencia ay
mantenga el cursor dentro del cuadro.

Si el nombre es una férmula, digitela y sitde el cursor en la
posiciobn donde desee colocar el vinculo. Por ejemplo,
digite

=SUMA() vy situe el cursor entre los paréntesis.

En la ficha Vista, haga clic en Cambiar ventanas y luego
el nombre del libro de origen y, a continuacion, en la hoja de
calculo que contenga las celdas con las que desee establecer
el vinculo.

. Seleccione la celda o el rango de celdas con las que desee

establecer el vinculo.

. En el cuadro de didlogo Nombre nuevo, haga clic en

Aceptar.

Ficha Formulas, comando Asignar nombre a un rango,
opcion Aplicar Nombres... y, a continuacion,

haga clic en

Aceptar Ejercicio

de Aplicacion:

1.
2.
3.

Cree la siguiente tabla
En la hoja 2 cree vinculos de la hoja 1
Cree vinculos de otro libro a su libro actual.



A B | C | D | E | F | G
1
-
3 L. MUNICIPALIDAD DE SAN SALVADOR
4| AREA MUNICIPAL
Z
6 GASTOS MES DE JULIO DE 2005
7
8 |N*Comp. |Fecha Docum. oul Hombre Impuesto Meonto
g
10 957 01-Jul 3703514| 09147555-3 |ALFONSO GAMBOA F 204 345
11 958 01-Jul 3703515| 06527420-5 [JOSE URQUIOLA SOT 168.750
12 959 01-Jul 3703516| 05650252-1 |BERTULIO FUEMZALI 168,750
13 960 01-Jul 3703517| 06165340-6 [VALENTIN ALCALPIO 168.750
14 961 01-Jul 3703516| 06510897-6 |MIBALDO PEREZ COR 168.750
15 962 01-Jul 3703519| 07282217-K |ANGEL CERPA GALL 168,750
16 963 01-Jul 3703520| 09655391-9 [CARLOS HERRERA C 168,750
17 964 01-Jul 3703521| 039916544 [ELIZARDO DIAZ BUS 168,750
18 965 01-Jul 3703522| 03250194-K [JOSE BELISARIO PAC 168.750
19 966 01-Jul 3703523| 14015492-K |WILLIAM MAURICIO 150.000
20 967 01-Jul 3703524| 09274336-5 |MIGUEL ALCAINO Q 168,750
21 968 01-Jul 3703525| 06392696-5 [CARLOS BERNARDO 168.750
22 969 01-Jul 3703526| 04026024-2 |ALEJANDRO JIMENE 168.750
23 970 01-Jul 3703527| 084380382-0 [FELIX BRAVQ BELTR 168,750
24 971 01-Jul 3703528| 080552947 [JAIME VELIZ ROJAS 168.750
25 972 01-Jul 3703529| 06067063-3 |VICTOR BAEZA REB 168.750
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